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ESP

Elektroniczna Skrzynka Podawcza jest systemem stuzacym do przesytania dokumentédw i formularzy
elektronicznych do szkoty.

W celu skorzystania z Elektronicznej Skrzynki Podawczej Przedszkola Samorzadowego nr 1 w Dobrym Miescie
dostepnej na platformie ePUAP, niezbedne jest spetnienie nastepujgcych warunkéw:

- zatozenie indywidualnego (darmowego) konta

- oraz, w razie potrzeby podpisania przestanego pisma, posiadanie profilu zaufanego lub certyfikatu
kwalifikowanego.

Uzytkownicy platformy ePUAP beda mogli przesyta¢ korespondencje, korzystajac ze wzoru "Pismo ogdine"
udostepnianego przez ustuge powszechng o nazwie "Pismo ogdlne do podmiotu publicznego", ktéra jest
dostepna dla zalogowanego uzytkownika portalu EPUAP.

Sciezka dostepu: Strona gtéwna > Lista spraw > Alfabetyczna lista spraw - nalezy wybra¢ ustuge
"Pismo ogodine do podmiotu publicznego" (litera P, piata pozycja - uszeregowanie alfabetyczne).

Kolejno nalezy uzy¢ przycisku: Przejdz do formularza, a nastepnie wyszuka¢ odbiorce uzywajgc nazwy szkoty,
miejscowosci lub adreséw skrytek:

« /przedszkolesamorzadowenrl/skrytka
« [przedszkolesamorzgdowenrl/skrytka ESP

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011r. w sprawie sporzadzania pism w
formie dokumentéw elektronicznych, doreczania dokumentdéw elektronicznych oraz udostepnienia formularzy,
wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz. U. 2011 nr 206 poz. 1216) Przedszkole Samorzadowe Nr 1w
Dobrym Miescie akceptuje formaty elektroniczne wymienione w niniejszym Rozporzadzeniu.

Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatacznikami to 3 megabaijty.

Pliki zawierajgce szkodliwe oprogramowanie bedg automatycznie usuwane.

Odnosnie spraw zatatwianych w trybie postepowania administracyjnego konieczne jest podanie imienia,
nazwiska, adresu osoby wnoszacej pismo oraz jej podpisu. Elektroniczna skrzynka podawcza obstuguje
zaréwno bezpieczny kwalifikowany podpis elektroniczny jak i jego darmowy odpowiednik, czyli profil zaufany
ePUAP.


http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_ZakladanieKonta/
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_ProfilZaufany
http://epuap.gov.pl/

